	[image: image1.png]& Combinar archivos

ado que desea crear:

O Combinar archivos en un solo PDF @©  Ensamblar archivos en un Paquete PDF

[ — ———

Revisar archivos

Norbre. Marcar pars archivo Configuracién de canvers... | Advertencias/Erores

Seleccionar hoja de cubierta
@ Usarplantilade Adobe O Usar primer documento

equir combinando aungue se produzca un error





SERVICIOS GENERALES
	
	[image: image9.jpg]E

ER-1978/2001






	


[image: image9.jpg]


Ensamblar archivos en un paquete PDF
1. Archivo ( Combinar archivos:
2. Añadimos curso_comunicación.pdf y curso_web.pdf y pulsamos en Siguiente:

3. Seleccionamos Ensamblar archivos en un Paquete  PDF:
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4. Pulsamos en Crear.
5. Guardamos la combinación de archivos como paquete_cursos.pdf.

6. Hemos logrado un “paquete” que engloba nuestros dos cursos:
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7. Para ver la portada (la plantilla de Adobe), pulsamos en [image: image3.png]4 Hojade cubierta
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curso_comunicacion, pdf

g sigmes 115742 Este Paquete PDF combina varios archivos.

Adobe recomienda que se utilice Adobe Reader o Adobe Acrobat version 8 o posterior
para trabajar con los documentos del Paquete PDF. Si actualiza a la version mas reciente,
disfrutara de las siguientes ventajas:

« Excelente visualizacién de archivos PDF
« Facilidad de impresion

- Rapidez en las busquedas

Si no dispone de la ultima version de Adobe Reader,

haga clic aqui para descargar la ultima versién de Adobe Reader

Si ya dispone de Adobe Reader 8,
haga clic en un archivo del Paquete PDF para verlo.
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8. Vamos a repetir el proceso, pero esta vez vamos a elegir nuestra propia portada. 

9. Para ello, Añadimos curso_comunicación.pdf, curso_web.pdf y portada.pdf:
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10. Pulsamos en Crear y guardamos como paquete_cursos2.pdf.
11. Visualizamos la portada [image: image6.png]4 Hojade cubierta
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Situamos portada.pdf en primer lugar.





Podemos subir y bajar los archivos de posición, o eliminarlos de la lista.


Vamos a situar curso_web.pdf en primer lugar.







































