	[image: image1.png][Campe \qEa o\

Tioo:

P canpodeters

Rétulo:

aspecto

Ceer

Nmero de factura

Recuadra sélida

it neas mltples

[Clumitarfongiud — Mé. caract,

[uimitar longtud & srea visible:

[comb de. caracteres.
o texto sin formato ¥

Formato de campo:





SERVICIOS GENERALES
	
	[image: image4.jpg]E

ER-1978/2001






	


[image: image4.jpg][image: image5.png]anlmsa





Crear Formularios con LiveCycle
1. [image: image6.png]Grear un nuevo formulario,

2C6mo desea crear el formulario interactivo?

® Seleccionar una plantilla

Elja uno en uns biblioteca de plantilas de formulero

(O Empezar con un documento electronico

Convertir un archivo existente en un formulario nteractiv.

O Importar datos de una hoja de célculo

Coplar y pegar datos de las celdas de una haja de célcuo,

Opigitalizar papel

Usar un escéner para importar un formulario de papel.




Formularios ( Crear nuevo formulario…
2. Se inicia un asistente. Elegimos FACTURA y vamos completando todos los datos.

3. Desde el menú Ver, activamos la Vista Diseño, Páginas de formato, Código fuente XML y Vista previa de PDF.

4. Desde Insertar, añadimos o eliminamos páginas.

5. Ver ( Orden de tabulación.
6. Desde el menú Ventana, activamos las ventanas que nos interesen (la más importante, Biblioteca).

7. Podemos seleccionar varios campos a la vez con CTRL y añadirlos a la Biblioteca.
8. Cuando seleccionamos cualquier campo, podemos cambiar sus propiedades desde las ventanas Objeto, Presentación, Borde y Accesibilidad:
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9. Diferenciar botón Enviar Correo electrónico (envía datos en XLM) de botón Enviar (envía datos en el formato que elijamos, incluido el PDF).
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10. Cuando el formulario esté completo, lo distribuimos de la forma habitual.[image: image3.png]














































